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[bookmark: bookmark1]Zaproszenie do składania ofert
(dla zakupów o wartości nie przekraczającej 30.000 euro)

Zamawiający zaprasza wykonawców do składania ofert na wykonanie dokumentu Opracowanie analityczne dla projektu budowy Platformy orzecznictwa Urzędu Patentowego RP (PORTOS) oraz wsparcie Zamawiającego w 13 naboru na dofinansowanie projektów POPC w ramach Działania 2.1 „Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych”

I. [bookmark: bookmark2]SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:
1) [bookmark: _GoBack]Przedmiotem zamówienia jest wykonanie studium wykonalności (Studium) dla projektu budowy Platformy orzecznictwa Urzędu Patentowego RP (PORTOS), w ramach 13 naboru dla działania 2.1 Wysoka dostępność i jakość e – usług publicznych  Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa oraz przygotowanie wniosku o dofinansowanie na jego podstawie, a także wspieranie Zamawiającego w konkursie aż do momentu jego ostatecznego rozstrzygnięcia.
2) W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca opracuje we współpracy z Zamawiającym i dostarczy:
a) Plan opracowania Studium;
b) Dokument Studium;
c) Wypełniony wniosek o dofinansowanie.
Szczegółowy opis wymagań dotyczących ww. produktów określa Załącznik Nr 1 do wzoru Umowy.
3) Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia w następujących Etapach, gdzie:
a) Etap I – obejmuje przygotowanie organizacyjne;
b) Etap II – obejmuje zebranie informacji niezbędnych do opracowania Studium, przygotowanie Studium i wniosku o dofinansowanie oraz wspieranie Zamawiającego w trakcie procedury aplikacyjnej.

II. [bookmark: bookmark3]WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PŁATNOŚCI:
1) Płatności zostaną dokonane w dwóch częściach:
a) Pierwsza płatność nastąpi po realizacji Etapu I i II i wyniesie 70% wartości zamówienia.
b) Druga płatność wyniesie 30% wartości zamówienia i nastąpi po  pozytywnej ocenie projektu PORTOS przez instytucję organizującą konkurs i wybraniu projektu do dofinansowania.

Płatności będą realizowane w ciągu 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.
2) Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zakupu, w tym koszty dostawy, gwarancji, podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT).
3) W ramach wynagrodzenia, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do przedmiotu zamówienia.
4) W ofercie musi zostać wyszczególniona kwota za przeniesienie autorskich praw majątkowych.
III. [bookmark: bookmark4]ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:
1) Termin realizacji zamówienia w zakresie Etapów I-II: do dnia 17 września 2019 r.,
2) W ramach Etapu II Wykonawca będzie realizował również Zlecenia Zamawiającego mające na celu wspieranie Zamawiającego w trakcie procedury aplikacyjnej, aż do momentu ostatecznego rozstrzygnięcia konkursu.
3) Pozostałe istotne postanowienia umowy, zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
IV. [bookmark: bookmark5]WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają:
1) odpowiednie doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia - co najmniej dwa zrealizowane podobne zamówienia (opracowanie studium wykonalności dla projektu dotyczącego przedsięwzięcia informatycznego), które uzyskało finansowanie z centralnego programu operacyjnego, zrealizowane w ciągu 5 lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres działalności jest krótszy, w tym okresie, o wartości projektu minimum 3 mln złotych. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dokumenty potwierdzające należyte wykonanie tego zamówienia,
2) Eksperta ds. finansowych, który:
a) brał udział w ciągu 3 lat przed terminem składania ofert w realizacji co najmniej 2 projektów w obszarze administracji publicznej w zakresie analizy finansowej lub analizy kosztów i korzyści na potrzeby wniosku o dofinansowanie ze środków UE,
3) Eksperta ds. analizy procesów, który:
a) brał udział w ciągu 3 lat przed terminem składania ofert w realizacji co najmniej 2 projektów dotyczących przedsięwzięć informatycznych w obszarze administracji publicznej w zakresie opracowywania analiz procesów biznesowych.
V. [bookmark: bookmark6]KRYTERIA OCENY OFERT:
W trakcie procedury oceny złożonych ofert oraz wyboru Wykonawcy do realizacji zamówienia Zamawiający będzie stosował następujące kryteria:

1) Cena (całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za realizację zamówienia) - maksymalnie 70 punktów,
2) Ocena doświadczenia ekspertów Wykonawcy - maksymalnie 20 punktów, zgodnie z poniższymi podkryteriami:

	Podkryterium
	Maksymalna liczba punktów

	2.1. Doświadczenie eksperta/ekspertów ds. finansowych w realizacji projektów w ciągu 3 lat przed terminem składania ofert w obszarze administracji publicznej w zakresie analizy finansowej lub analizy kosztów i korzyści na potrzeby wniosku o dofinansowanie ze środków UE. Oceniana jest łączna liczba doświadczeń ekspertów w realizacji projektów w ww. obszarach. Przez doświadczenie rozumie się udział eksperta w realizacji projektu, polegający na realizacji przez tego eksperta zadań w ww. obszarach. W przypadku podania większej liczby osób jako ekspertów ds. finansowych, doświadczenie wynikające z realizacji tych samych projektów liczone jest jednokrotnie.

Wartości punktowe:
Łączna liczba doświadczeń ekspertów:	
2 (spełnienie minimalnego warunku udziału w postępowaniu, określonego w Rozdziale IV) - 0 punktów
Łączna liczba doświadczeń ekspertów: od 3 do 6- 5 punktów
Łączna liczba doświadczeń ekspertów: więcej niż 6-10punktów.
	10

	2.2. Doświadczenie eksperta/ekspertów ds. analiz procesów w realizacji projektów w ciągu 3 lat przed terminem składania ofert w obszarze administracji publicznej w zakresie opracowywania analiz procesów biznesowych. Oceniana jest łączna liczba doświadczeń ekspertów w realizacji projektów w ww. obszarze. Przez doświadczenie rozumie się udział eksperta w realizacji projektu, polegający na realizacji przez tego eksperta zadań w ww. obszarze. W przypadku podania większej liczby osób jako ekspertów ds. analiz procesów, doświadczenie wynikające z realizacji tych samych projektów liczone jest jednokrotnie.

Wartości punktowe:
Łączna liczba doświadczeń ekspertów:	
2 (spełnienie minimalnego warunku udziału w postępowaniu, określonego w Rozdziale IV) - 0 punktów
Łączna liczba doświadczeń ekspertów: od 3 do 6- 5 punktów
Łączna liczba doświadczeń ekspertów: więcej niż 6-10punktów.
	10



3) Ocena doświadczenia Wykonawcy - maksymalnie 10 pkt, zgodnie z poniższymi podkryteriami:

	3.1. Doświadczenie Wykonawcy w realizacji podobnych zamówień (opracowanie studium wykonalności dla projektu dotyczącego przedsięwzięcia informatycznego), które uzyskało finansowanie z centralnego programu operacyjnego, zrealizowane w ciągu 5 lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres działalności jest krótszy, w tym okresie, o wartości projektu minimum 5 mln złotych.

Wartości punktowe:
- Wykonawca zrealizował 2 podobne zamówienia (spełnienie minimalnego warunku udziału w postępowaniu, określonego w Rozdziale IV – 0 punktów
- Wykonawca zrealizował 3 lub 4 podobne zamówienia – 5 punktów;
- Wykonawca zrealizował więcej niż 4 podobne zamówienia – 10 punktów.
	10


Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który uzyska najwyższą sumę punktów.
VI. [bookmark: bookmark7]SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4
Oferta musi zawierać nazwę i adres siedziby Wykonawcy oraz cenę oferty zawierającą wszystkie koszty, wyliczone zgodnie z postanowieniami rozdziału II.
Do oferty należy załączyć wszystkie dokumenty (referencje), o których mowa w rozdziale IV. 1

VII. [bookmark: bookmark8]DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:
Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 14 sierpnia 2019 r. o godz. 9:00.
Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres jaroslaw.korzeniowski@uprp.gov.pl w terminie wskazanym powyżej.
Wpłynięcie oferty w formie elektronicznej potwierdzone zostanie poprzez wysłanie maila zwrotnego na adres nadawcy.
[bookmark: bookmark9]VIII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia zamówienia. 
Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy zamówienia.

Załączniki:

1. wzór umowy;
2. szablon studium wykonalności;
3. wstępny opis założeń projektu.
4. formularz ofertowy 
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